
   Methodenlernen    Stufe 1 

  Methode Mit Hilfe Ohne Hilfe Datum & 
Lehrercheck 
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Ordnung am Arbeitsplatz, im Raum    

 

Ranzen/ Mäppchenordnung    

 
Kleben    

   

Lochen/ Falten /Abheften (an den richtigen Ort)    

 

Umgang mit dem Lineal    

 
Beschriftung von Arbeitsblättern    

 
Umgang mit der Schere    
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Schülerpräsentation mit Visualisierungen 
 
 
 
 

   

 

    Mediennutzung Stufe 1 

 Das kann ich: Mit Hilfe Ohne Hilfe Datum &  
Lehrercheck 

 

Ich kenne die Tabletregeln und halte mich daran.    

Ich kenne das Tablet: 
- an- und ausschalten 
- Touchscreen bedienen, Lautstärke regulieren, 

Homebutton 

   

Ich kann das Tablet bedienen: 
- Programm starten und beenden 
- Richtig aufstellen 

 

   

Ich kann Fotos mit dem Tablet machen: 
- Ich kann Fotos bearbeiten 
- Ich kann Fotos löschen 
- Ich kann Fotos auf andere Geräte übertragen 
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Methodenlernen     Stufe 2 

 

  Methode Mit 
Hilfe 

Ohne 
Hilfe 

Datum & Lehrercheck 
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Organisation im Heft /Hefter/ Ordner    

 Führen des Krönchens    

 
Unterstreichen    

 
Durchstreichen     
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Markieren und Visualisieren 
Schlüsselwörter finden 
Textknacker 

   

 

Texte gliedern    

 

Begriffe klären(Wörterbucharbeit)    

 

Arbeitsanweisungen verstehen    

 
Lernspaziergang     
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Aufbau/ Gliederung  von Plakaten    

 

Präsentation mit Visualisierungen 
- Mindmap 
- Innen- Außenkreis 
- Museumsgang 
- Plakat 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    Mediennutzung Stufe 2 
  Das kann ich: 

Mit 
Hilfe 

Ohne 
Hilfe 

Datum & Lehrercheck 
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 Ich kenne die Computerregeln und halte mich 
daran 

   

Ich kenne die Teile eines Computers 
Bildschirm, Tastatur, Maus, Rechner, Kabel 

   

Ich kann den Computer an- und ausschalten    

Ich kann die Maus bedienen 
linker, rechter Mausklick, scrollen 

   

Ich kann die Tastatur bedienen 
- Buchstaben und Zahlen finden  
- Funktionstasten: Enter, ESC, löschen,  
Leertaste, Pfeiltasten 

   

 

Ich kann ein Text-Programm öffnen und 
schließen. 

   

Ich kann Wörter/Texte schreiben.    

Ich kann die Schrift verändern 
Schriftart, -größe, -farbe, 
Fett/Kursiv/Unterstrichen 

   

Ich kann einen Text markieren, 
kopieren/ausschneiden und einfügen. 

   

Ich kann Bilder einfügen und verändern.    

Ich kann einen Text speichern und löschen.    

Ich kann meinen Text ausdrucken.    

 

Ich kann mit Dateien arbeiten:  
- Ich kann eine Datei speichern. 
- Ich kann der Datei einen Namen 

geben. 
- Ich kann eine Datei löschen. 

   

Ich kann mit Ordnern arbeiten: 
- Ich kann einen Ordner erstellen. 
- Ich kann dem Ordner einen Namen 

geben. 
- Ich kann einen Ordner löschen. 

   

 Ich kenne Regeln zur Sicherheit im Internet.    

 Ich kann im Internet recherchieren.    

 

Ich kann Musik oder Sprache mit dem Tablet 
aufnehmen, speichern, benennen, abspielen 
und löschen. 

   

Ich kann ein Video erstellen/löschen und 
zeigen. 

   

 

Ich kenne Präsentationsprogramme und kann 
diese am Tablet und Computer benutzen. 

Ich kann anderen meine Präsentation zeigen. 

   

 Ich kann mit dem Wörterbuch arbeiten.    

 Ich lerne die Zeitung kennen.    
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  Methode Datum Schülercheck Lehrercheck 
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Texterarbeitung: Markieren 
 
Texterarbeitung: Arbeit mit Satzstreifen 
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 Vergleich von Texten 
 

   

 

Zeitung lesen    

  
5-Schritt Lesemethode 
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Verschiedene Präsentationsformen: 

- Museumsgang 
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 Argumentationstechniken: 
- Argumentationsmap 
- Moderation 
 

   

 Schaubilder – Grafiken verstehen und erstellen    

 Planungshilfe – Problem erfassen    

 Pro/Contra Methode    

 Positionslinie/ Streitlinie    
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 Umgang mit dem Computer    

 Word-Werkstatt    
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 - Mofa 
- Kooperationen mit externen Partnern 
- Juniorwahl 
- Arbeitsweltvorbereitung 
- Praktikum 
- Praxistag 

   

 

                      

 

 



                Mediennutzung Stufe 3 

 Das kann ich: Mit Hilfe Ohne Hilfe Datum &  
Lehrercheck 

 

Ich kenne WhatsApp: 
- Profilbild ändern 
- Status ändern 
- Eine Gruppe erstellen 

Ich kenne die Datenschutz Einstellungen und kann diese 
ändern. (Wer kann was von mir sehen, zuletzt online, 
Standorte, …) 
 

   

Ich kenne Facebook: 
- Profil erstellen 
- Privatsphären Einstellungen kenne und ädern 
- Ich kenne mögliche Konsequenzen von Likes und Posts 

 

   

Ich kenne Instagram: 
- Profilbild ändern 
- Story hochladen 
- Etwas posten und liken 
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